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Cognito Treuhand ist ein dynamisches inhabergeführtes Treuhandunternehmen mit langjähriger Erfah-

rung. Wir erbringen für unsere Privat- und Geschäftskunden kompetente umfassende Treuhanddienst-

leistungen. Das Wohl der Kunden liegt uns sehr am Herzen und wir werden für unsere Flexibilität und 

partnerschaftliche Zusammenarbeit geschätzt. Möchtest du unser motiviertes Team in einer vielseitigen 

und abwechslungsreichen Teilzeitstelle mit Verantwortung unterstützen? Wir suchen  

 

 

Sachbearbeiter/in Treuhand 50 - 100% (fixes Pensum frei wählbar) 

 

 

Was erwartet dich bei uns?  

• Mitarbeit beim Führen von Finanz- und Lohnbuchhaltungen sowie Erstellen von 

Jahresabschlüssen 

• Erstellen von MWST-Abrechnungen und Jahresabstimmungen 

• Selbständige Koordination und Einhalten der Fristen  

• Ausfüllen von Steuererklärungen für natürliche und juristische Personen 

• Unterstützen der Geschäftsführerin in allgemeinen administrativen Arbeiten 

 

Was sollst du mitbringen? 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zur Sachbearbeiterin Treuhand 

oder die Bereitschaft, diese zu absolvieren 

• Erfahrung in der Buchhaltung und Lohnadministration 

• Überdurchschnittliche Kunden- und Lösungsorientierung 

• Hohes Mass an Flexibilität, exaktem Arbeiten und vernetztem Denken 

• Gute Kenntnisse der gängigen Programme wie MS Office (insbesondere Excel), Abacus, bexio  

und Dr. Tax 

 

Was bieten wir?  

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit Einblick in viele Branchen und Unternehmen 

• Selbständiges Arbeiten 

• Frei wählbares fixes Arbeitspensum zwischen 50 und 100% 

• Digitalisierte Prozesse und Arbeiten mit modernen Tools  

• Moderne Büroräumlichkeiten  

• Möglichkeit der Weiterentwicklung  

• Flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) und angenehmes Arbeitsklima  

• Aufgestelltes, gut organisiertes kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen 

 

 

Fühlst du dich angesprochen? Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail. 

 

mailto:egger@cognito-treuhand.ch

